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หมายเหต ุแบบรายงานนีใ้หใ้ชต้อ่คร ัง้ทีป่ฏบิตังิานนอกเวลา หา้มการใชต้อ่เนือ่ง 

แบบรายงานการปฏบิัติงานนอกเวลา (OT) 

รายละเอียด และ ปริมาณงานเป้าหมาย 
(ระบุโดยเจา้ของงาน) 

งานท่ีปฏิบติัไดจ้ริง 
(ระบุโดยผูป้ฏิบติังาน) 

รายละเอียดของงานท่ีตอ้งกระท า  
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วนัท่ีปฏิบติังาน .........../................./................ เวลาปฏิบติังาน ตั้งแต่ ....................... ถึง ........................  

ลงช่ือผูป้ฏิบติังาน ....................................................  

การตรวจสอบการปฏิบติังาน 

[  ] มีการปฏิบติังานตามเวลาจริง 
[  ] ไม่พบการปฏิบติังานตามเวลาท่ีรายงาน 
 
 

ลงช่ือผูค้วบคุมการปฏิบติังาน 

............................................................ 
วนัท่ี .........../................../...............  

 

[  ] ปริมาณงานตามท่ีรายงานถูกตอ้งครบถว้น 
[  ] ปริมาณงานตามท่ีรายงานไม่ถูกตอ้ง คือ ………. 
................................................................................... 
 

ลงช่ือผูต้รวจสอบผลการปฏิบติังาน (เจา้ของงาน) 
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วนัท่ี .........../................../...............  

 

 

จ านวนเงินการปฏิบติังานนอกเวลาคร้ังน้ี ........................................ ลงช่ือฝ่ายการเงิน .................................... 


